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Otwiera okreœlony plik.



Zapisuje okreœlony plik.



Zamyka okno dialogowe.



Okreœla lokalizacjê, gdzie mo¿e byæ umieszczony plik lub folder. Kliknij strza³kê, aby wybraæ inn¹ lokalizacjê lub 
kliknij  na pasku narzêdzi, aby przejœæ o poziom wy¿ej.

Obszar poni¿ej wyœwietla listê elementów w wybranej lokalizacji. Aby otworzyæ plik, w oknie dialogowym Otwórz 
nale¿y dwukrotnie klikn¹æ plik, który ma byæ otwarty. Aby zapisaæ plik, u¿ywaj¹c istniej¹cej nazwy, w oknie 
dialogowym Zapisz nale¿y dwukrotnie klikn¹æ nazwê pliku, który ma byæ zapisany.



Wyœwietla listê folderów i plików z zaznaczonej lokalizacji.



Miejsce na wpisanie nazwy pliku, który ma byæ otwarty lub zapisany. Aby szybko znaleŸæ plik poprzednio otwarty, 
nale¿y klikn¹æ nazwê pliku na liœcie rozwijanej, je¿eli jest dostêpna.

Podczas wyszukiwania pliku mo¿esz korzystaæ z gwiazdek (*) jako znaków specjalnych. Na przyk³ad, po wpisaniu 
*.* zostanie wyœwietlona lista wszystkich plików. Mo¿na równie¿ wpisaæ pe³n¹ œcie¿kê do pliku. Na przyk³ad, C:\
Moje dokumenty\List.doc.

Podczas zapisywania pliku nie mo¿na u¿yæ znaku zapytania (?) lub gwiazdki (*) jako nazwy pliku. Je¿eli jest 
u¿ywany znak zapytania lub gwiazdka i zostanie klikniêty przycisk Zapisz, plik nie zostanie zapisany, a okno 
dialogowe nie zostanie zamkniête.



Wyœwietla listê typów plików, które maj¹ byæ wyœwietlane.



Okreœla, ¿e otwarty plik nie bêdzie móg³ byæ modyfikowany.



Otwiera okno pomocy.



Przechodzi do folderu o jeden poziom wy¿ej.



Tworzy nowy folder.



Minimalizuje wszystkie otwarte okna tak, aby by³ widoczny pulpit.



Pokazuje pliki i foldery w postaci listy.



Pokazuje pliki i foldery w postaci tabeli zawieraj¹cej nazwê, rozmiar, typ i datê ostatniej modyfikacji.



Oblicza wielkoœæ folderów wraz z podkatalogami.



Zawiera skróty do najczêœciej u¿ywanych folderów, takich jak    Pulpit, Moje dokumenty, Mój komputer, Moje miejsca
sieciowe.



Pokazuje zawartoœæ pliku graficznego o ile zaznaczono pole Podgl¹d.



Zaznacz to pole, aby w³¹czyæ podgl¹d plików graficznych.



Tym suwakiem mo¿na okreœliæ w procentach jakoœæ zapisywanego pliku w formacie JPG. Zwiêkszenie jakoœci 
zwi¹zane jest ze wzrostem wielkoœci pliku.



Pokazuje w procentach wybran¹ jakoœæ zapisywanego pliku w formacie JPG.



Zapamiêtuje wprowadzone zmiany, nie zamykaj¹c okna dialogowego.



Przechodzi do poprzedniej strony.



Przechodzi do nastêpnej strony.



Zamyka okno dialogowe.



Kliknij na odpowiedni¹ zak³adkê, aby wybraæ ¿¹dany arkusz w³aœciwoœci.



Kliknij, aby otworzyæ okno pomocy.



Akceptuje wprowadzone zmiany i zamyka okno dialogowe.



Zamyka okno dialogowe bez akceptacji zmian.






